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Bilindigi iizere Saglik Bakanhg: ve bagli kuruluglarinda, imzaya yetkili makamlart belirlemek,
verilen yetkileri belli ilke ve usiiliere baglamak, alt kademelere yetki tantyarak sorumluluk duygusunu
gelistirmek, iist makamlara politika belirleme ve &nemli konularda daha saghklh karar almak igin
zaman kazandirmak, biirokratik islemleri kisaltarak hizmetlerde siirat ve verimliligi artirmak amaciyla
hazirlanan Saglik Bakanhgi ve Bagh Kuruluglan Imza Yetkileri Yonergesi, 09.10.2017 tarihli ve
29822 sayili Bakanhk Makam Onayu ile yiiriirliige konulmug olup, igbu Yonerge hiikiimleri ile birlikte
agagida ver verilen hususlara gereken ihtimamin gdsterilmesi nem arz etmektedir. Bu gergevede;

1- Imza yetkisi genel olarak Bakana aittir.

2- Birim amirleri, Imza Yetkileri Yonergesi ile kendilerine devredilen imza yetkilerini
konunun mahiyeti, 5nemi ve muhatap dikkate alinmak suretiyle astlarina devredebilecektir.

3- Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren konularla ilgili prensip karan niteligi tagtyan
ve Bakanlik politikasmi ilgilendiren hususlar ile Snemli gérdiikieri konu ve iglerde imzadan dnce veya
islem safhasinda iist makamlara -varsa alternatif 6nerilerle birlikte- bilgi sunacak ve bu makamlarin
talimatlarina gre hareket edeceklerdir.

4- Bakanlik dig1 yazismalarda karsiliklilik ilkesi esas olup, imza yetkisinin kullanimi sirasinda
makamlarin asthik-iistliik durumlan gézetilecektir.

5- Resmi yazigmalarda;

- 02.02.2015 tarihli ve 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ile belirlenen yazisma kurallarina uyulmas,

- Yazi igeriginin agtk ve anlasilir olmasi, imla ve dil bilgisi kurallarina uyulmas: ile protokol
ve nezaket kurallarina uygun islup kullanilmasi,

- Astlik-iistliik durumunun dikkate alinmasi; bu baglamda iist veya ayni diizeyde makamlarla
yaptlan yazismalarda “arz ederim”, ast makamlarla yapilan yazigmalarda “rica ederim”, iist, aym
diizey ve ast makamiarla birlikte dagitimli yapilan yazismalarda ise “arz ve rica ederim” ibareleri ile
merkez birimleri ve bagh kuruluslarin kendi aralarinda yaptiklan yazismalarda “arz ederim”
ibaresinin kullaniimast,

- Kendilerine yetki devredilen makamlarca kurum igi (Bakanhk merkez teskilati ve bagh
kuruluslar ile) vapilan yazismalarda “Bakan a.”, “Genel Midiir a.” gibi ibarelerin kullanilmamasi,

- Diger kamu kurum ve kuruluslari, $zel kisi ve kuruluglar ve tasra teskilati ile yapilan
yazigmalarda “Bakan a.” ibaresinin kullaniimast,

- Ayrica tasra teskilati ile yapilan yazismalarin ilgili Valilige (Il Saghik Mudiirliigii} hitaph
vapilmasi,

Hususlarinda bilgilerini ve bu ¢ergevede gereZini dnemle rica ederim.
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