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SAGLIK BAKANLIGI VE BAGLI KURULUSLARI
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu YoOnergenin amaci; Saglik Bakanligi ve bagh kuruluslarinda,
imzaya yetkili makamlan belirlemek, verilen yetkileri belli ilke ve ustllere baglamak, alt
kademelere yetki tamyarak sorumluluk duygusunu gelistirmek, {ist makamlara politika
belirleme ve 6nemli konularda daha saglikli karar almak igin zaman kazandirmak, btirokratik
iglemleri kisaltarak hizmetlerde siirat ve verimliligi artirmaktir.

Kapsam )

MADDE 2- (1) Bu Yonerge; Saglik Bakanlifn ve bagli kuruluslarinin hizmet ve
faaliyetlerinde Bakan, Bakan Yardimcisi, Miistesar, miistesar yardimeilan, merkez teskilat:
birimleri ve baglh kuruluslarin en iist amirleri ile daha alt kademedeki gérevlilerinin imza
yetkilerine iligkin ilke ve usiller kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 663 sayili Saglik Bakanligi ve Baglh Kuruluslarimn
Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanun Hitkmiinde Kararnamenin 38 ve 40 inc1 maddelerine
dayamilarak hazirlanmustir.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Bakanlik: Saglik Bakanligi ve bagli kuruluslan merkez ve tagra tegkilatins,

'b) Bakanlik merkez teskilati: Saglik Bakanhginin, 663 sayili Kanun Hikmiinde

Kararname eki (I) sayil1 cetvelde belirtilen teskilatini,

¢) Bagli kurulus: Tiirkiye ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu ile Tiirkiye Hudut ve Sahiller
Saghk Genel Miidiirliigiinii,

¢) Bakan: Saglik Bakanini,

d) Birim amiri: Bakanlik merkez tegkilat: birimlerinin en tist amirini,

¢) Kurum Baskan1/Genel Miidiir: Bagh kurulus en iist amirini,

ifade eder.
IKINCi BOLUM
Genel Hiikiimler
Yetkililer
MADDE 5- (1) Bu Yonerge ile tespit edilen imzaya yetkili makamlar agagidadir:
a) Bakan
b) Bakan Yardimecis:
¢) Miistesar

¢) Miistesar Yardimcist

d) Birim amiri

¢} Kurum bagkani1/Genel miidiir

f) Birim amirinin ve Kurum Bagkani/Genel Miidiirtin yetki devrettigi astlan
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Ilke ve usiiller

MADDE 6- (1) Bu Yénerge ile devredilen imza yetkisinin kullamlmasinda asagidaki
hususlara riayet edilecektir.

a) Bakan tarafindan kendilerine devredilen imza yetkileri kullanilirken yazigmalarda
"Bakan adina" (Bakan a.) ibaresi kullamlacaktir.

b) Bakanlik merkez birimleri ve bagh kuruluslar arasindaki yazigmalarda "Bakan
adina" “Kurum Bagkan1/Genel Miidiir adina”, “Genel Miidiir Yardimcisi adina” gibi ifadeler
kullanilmayacaktir.

¢) Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren konularla ilgili prensip karari niteligi
tasiyan ve Bakanlik politikasim ilgilendiren hususlar ile $nemli gérdiikleri konu ve iglerde
imzadan 6nce veya iglem safhasinda iist makamlara -varsa alternatif dnerilerle birlikte- bilgi
sunacak ve bu makamlarin talimatlarina gore hareket edeceklerdir.

¢) Bakanlik merkez teskilat: birimlerine yapilan (Daire bagkam ve iistii kadrolar harig)
atama, nakil ve gérevlendirmelere iligkin onay yazilarinda ilgili birimin teklifi veya birim
amirinin parafi ile avukatlarin nakil ve gérevlendirmelerinde Hukuk Miisavirliginin teklifi
veya uygun goriisti bulunacaktir.

d) Birden fazia birimi ilgilendiren veya diger birimlerin goriisiiniin alinmasim
gerektiren yazilarin paraf blogunda koordine edilen birim amirlerinin parafi da bulunacaktir.

¢) Birim amirleri, bu Y&nerge ile kendilerine verilen imza yetkilerinden devredilemez
niteligi haiz olanlar harig, uygun gérdiiklerini asttarina devredebilecektir.

f) Yazilann ilgili birimince hazirlanmasi ve yayimlanmas:i esastir. Ancak acele
hallerde, Ozel Kalem Miidiirliiiince hazirlanan yazilarin bir 6rnegi bilgi ve/veya geregi igin
ilgili birimine gonderilecektir.

g) Mevzuatin bizzat belli bir makam tarafindan imzalanmasim emrettifi yazi ve
onaylarda yetki devri yapilamaz.

- p) Bakanlik dig1 yazismalarda karsiliklilik ilkesi esas olup, imza yetkisinin kullanim
sirasinda makamlarin astlik-iistliik durumlan gozetilecektir.

h) imza yetkisinin verilmesine, kaldinlmasina veya baskaca bir yetkili makama
devredilmesine dair teklifler, ilgili birimlerin talepleri dikkate alinarak Hukuk Miisavirligi
tarafindan yapilacaktir.

1) Evrak ve belgelerde paraf ve imzas: bulunan her kademedeki memur ve amirler
attiklar: paraf ve imzadan gérev ve yetkileri gergevesinde miigtereken sorumludur.

i) Farkli makamlarin imzasim gerektiren birbirine bagh ve birden ¢ok islemin tek imza
ile tesisinde imza yetkisi {ist makam tarafindan kullamlacaktir.

j} Bir iglemin tesisinde hangi merciin yetkili oldugu hususunda tereddiit edilmesi
halinde, Hukuk Miisavirligi ile istisare edilecek ve tereddiidiin bu sekilde de giderilememesi
durumunda Miistesarin talimat1 veghile islem tesis edilecektir.

Sorumluluk

MADDE 7- (1) Bu Yénerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak
kullanilmasindan ve uygulamamin Yonergeye uygunlugunun denetiminden ilgili amirler
sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Personele Iligkin I ve Islemler
Atama ve nzkil islemleri

MADDE 8- (1) Bakanhk ve bagl kuruluglar merkez ve tagra tegkilati kadro ve
pozisyonlanndan;
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_ a) 23/4/1981 tarihli ve 2451 sayili Bakanliklar ve Bagl Kuruluslarda Atama Usuliine
lligkin Kanunun eki cetvellerde sayilanlar ile ilgili atama teklifleri,

b) Saglik Politikalar1 Kurulu tiyeliklerine yapilacak goreviendirme onaylan,

¢) Daire bagkani, basin ve halkla iligkiler miisaviri, i¢ denet¢i ve 6zel kalem miidiirii
kadrolarina yapilacak atama onaylart,

¢) 11 saglik miidiirii ile yapilacak s6zlesmeler (Miistesarin parafi alinarak),

d) Bu fikranin (a), (b) ve (c) bentlerinde belirtilen gérevlere yillik izin, saglik izni gibi
gecici nedenlerle meydana gelen bosalmalar héri¢ vekéleten atama veya gérevlendirme
onaylari,

Bakan tarafindan imzalanacaktir.

(2) Bakanlik ve bagh kuruluslar merkez ve tasra teskilat1 kadro ve pozisyonlarindan,

a) Hukuk miisaviri,

b) Saglik bas denetgisi ve saghk denetgisi,

¢) Saglik uzmani, Avrupa Birligi uzmani, mali hizmetler uzman,

¢) Egitim gorevlisi,

Kadrolarina yapilacak atama ve gérevlendirme onaylari ile Bagkanlar ve bashekimler
ile yapilacak s¢zlesmeler Miistesar tarafindan imzalanacaktir.

(3) Bakanlik ve bagh kuruluslarinda, 663 sayili Kanun Hitkmiinde Kararnamenin 45
inci maddesi uyarinca istihdam edilecek olan uzmanlarin sézlesmeleri miistesar tarafindan
imzalanacaktir. Diinya Bankasi ile yapilan ikraz anlasmalar kapsaminda calistirilacak
damigmanlarla sézlesme yapilmasma dair onaylar, Proje Yoénetimi Destek Biriminin bagh
oldugu Miistesar Yardimcisinin parafi alinarak Miistesar tarafindan imzalanacaktir.

(4) Baskan yardimcisi, bashekim yardimecist, miidiir, miidiir yardimeisi ve uzmanlarla
yapilacak stzlesmeler ile Bakanlik merkez ve tagra teskilatindaki birinci ve ikinci fikralarda
belirtilenler disinda kalan dier kadrolara yapilacak atama ve gorevlendirme onaylan
Yonetim Hizmetleri Genel Midiirligiiniin bagli oldugu Miistesar Yardimcis: tarafindan
imzalanacaktir. Ancak;

a) Bu fikrada yer alan kadrolara, Saghik Bakanlifa ve Bagh Kuruluglar1 Atama ve Yer
Degistirme Yonetmeliginin 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 26, 28 ve 29 uncu maddelerine
istinaden yapilan atama islemlerine dair onaylar,

b) Idari yarg1 mercilerince verilen kararlarin ifasi gergevesinde yapilacak olan atama
islemlerine iligkin onaylar,

Yonetim Hizmetleri Genel Miidiirii tarafindan imzalanacaktir.

(5) Baglt kuruluslarin merkez ve tasra teskilatindaki birinci ve ikinci fikralarda
belirtilenler disinda kalan diger kadrolara yapilacak atama ve gérevlendirme onaylart Kurum
Baskani/Genel Miidiirii tarafindan imzalanacaktir.

(6) Yillik izin, mazeret izni, saglik izni, yurtici ve yurtdig1 goéreviendirme gibi gegici
sebeplerle yonetici kadrolarina alinacak vekalet ve gorevlendirme onaylar1; Bakanlik merkez
teskilatinda disiplin amiri, bagl kuruluslarin merkez teskilatinda Kurum Bagkani/Genel
Miidlir, tasra teskilatlarinda ise ilgili personelin disiplin amiri tarafindan imzalanacaktr.

Odiillendirme, terfi ve sair ézliik islemleri

MADDE 9- (1) Bakanlik ve bagh kurulus merkez ve tagra tegkilati personeline 657
sayth Devlet Memurlar1 Kanununun 122 nci maddesi uyarinca bagar1 belgesi, tistiin bagar
belgesi ve 8diil verilmesine yonelik onaylar Bakan tarafindan imzalanacaktir.

(2) Bakanlik merkez ve tasra teskilatinin her derece ve unvandaki personelinin derece
terfi islemleri ile sair ozliik iglemleri Yoénetim Hizmetleri Genel Miidiirii tarafindan, bagh
kurulus merkez ve tasra teskilati personelinin derece terfi iglemleri ile sair 6zliik istemleri ise
Kurum Bagkani/Genel Miidiir tarafindan imzalanacaktir.
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Emeklilik islemleri

MADDE 10-(1) Bakanlik merkez ve tagra tegkilati personelinin yas haddi, malulen ya
da istekleri iizerine emekliye sevk islemlerinden;

a) Bu Yonergenin 8 inci maddesinin birinci ve ikinci fikrasinda sayilan personele
iligkin olanlar Mistesar Yarchmcis tarafindan,

b) Diger personele iliskin olanlar Yénetim Hizmetleri Genel Miidiirii tarafindan,

imzalanacaktir,

(2) Bagli kurulug personelinin yas haddi, maliilen ya da istekleri iizerine emekliye sevk
iglemlert Kurum Bagkam/Genel Miidiir tarafindan, Kurum Bagkani/Genel Miidiir ile alakali
olanlar ise Miistesar tarafindan imzalanacaktir.

(3) Bakanlik ve bagh kuruluglar merkez ve tasra teskilati personelinin re'sen emekliye
sevk iglemleri bu Yonerge ile belirlenmis bulunan atamaya yetkili amirler tarafindan
imzalanacaktir.

Istifanmin kabulii ve girevden ¢ekilmis sayilma islemleri

MADDE 11-(1) Personelin istifa yoluyla gérevden ayrilma istekleri;

a) Miistegar, Miistegar Yardimcilari ve birim amirler: ile bagh kurulus en iist amirleri
bakimindan Bakan, Bakanhk merkez teskilatindaki dier personel bakimindan Yénetim
Hizmetleri Genel Miidiiriiniin, tasra teskilatinda ilgili Valinin;

b) Bagh kuruluglarin merkez ve tagra teskilatinda Kurum Bagkani/Genel Miidiiriin,

(2) Personelin gorevden c¢ekilmis sayilmasina iliskin islemler, bu Yonerge ile
belirlenen atamaya yetkili amirlerin,

(3) 663 sayili Kanun Hiikkmiinde Kararname eki II sayih cetvelde belirtilen sézlesmeli
personelin sézlesmelerinin feshine iligkin onaylar sézlesmeyi imzalayan makamin,

Onayi ile neticelendirilecektir.

Muvafakat iglemleri

MADDE 12-(1) Bakanlik merkez ve tasra teskilati personelinin bagka kurumlara
nakilleri i¢in muvafakat verilmesine dair islemlerden; ’

a) Bu Yonergenin 8§ inci maddesinin birinci fikrasinin (a), (b) ve (c) bentleri ile ikinci
fikrasimin (a), (b), (¢) ve (¢) bentlerinde sayilan personelin muvafakatleri ile, genel idare
hizmetleri ve yardimci hizmetler sinifi hari¢ diger hizmet siniflarindaki personele iligkin
olanlar Miistesar tarafindan,

b) Diger personele iligkin olanlar Yonetim Hizmetleri Genel Miidiirii tarafindan,

Ilgili birim amirinin uygun gériigii fizerine imzalanarak neticelendirilecektir.

(2) Baglh kuruluslar merkez ve tagra tegkilati personelinin bagka kurumlara nakilleri
igin muvafakat verilmesine dair iglemlerden;

a) Bakanin atama yetkisi dahilinde bulunan personele iliskin olanlar Miistesar
tarafindan,

b) Diger personele iliskin olanlar Kurum Bagkan/Genel Miidiir tarafindan,

imzalanacaktir.

(3) Diger kamu kurum ve kuruluglarindan kurumlar arasi nakil yoluyla Bakanliga ve
bagh kuruluslarina atanacak personele iliskin muvafakat isteme yazilarindan;

a) Bu Yonergenin 8 inci maddesinin birinci fikrasinda sayilan personelden; miisterek
kararname ile atanacaklara iliskin olanlar Bakan, digerlerine iligkin olanlar Miistesar
tarafindan,

b) Bu fikranin (a) bendi haricindeki personele iliskin olanlar atamaya yetkili amir
tarafindan,

Imzalanarak neticelendirilecektir.
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Izin iglemleri

MADDE 13- (1) Her derece ve unvandaki personelin yillik izin, ficretli izin,
licretsiz/ayhiksiz izin, yurtdigi izni ve mazeret izni iglemlerine iligkin onaylar, ilgili personelin
disiplin amiri tarafindan imzalanacaktir. Ancak, Bakanlik merkez teskilati birimlerinin
amirleri ile bagh kuruluglarin Kurum Bagkani/Genel Miidiiriiniin izin islemlerine iliskin
onaylar Miistesar tarafindan, Bakanlik Miisavirlerinin izin islemleri Yonetim Hizmetleri
Genel Midtirliigiiniin bagl bulundugu Miistesar Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.

Yurtdisi ve yurtigi girevlendirme islemleri

MADDE 14- (1) Personelin yurtdigt goérevlendirilmesine iliskin onaylarda
Bagbakanligin 18/01/2007 tarihli ve 2007/3 sayih Genelgesi uyarinca iglem tesis edilecektir.

(2) Her derece ve unvandaki personelin yurti¢i gorevlendirme onaylan, ilgili
personelin disiplin amiri tarafindan imzalanacaktir. Ancak, Bakanlik merkez teskilati
birimlerinin amirleri ile bagl kuruluslarin Kurum Bagkani1/Genel Midiiriinlin gérevlendirme
onaylart Miistesar tarafindan, Bakanlik Miisavirlerinin goérevlendirme onaylart Yonetim
Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin bagh bulundugu Miistesar Yardimcis: tarafindan; Bakan ve
Bakan Yardimcisinin koruma gérevlilerinin gérevlendirme onaylart Ozel Kalem Miidiirii
tarafindan imzalanacaktir.

(3) 3289 saytl1 Kanunun 29 uncu maddesi geregince yurt igi ve yurt digi miisabakalara
ve bunlarin hazirhik galismalarina katilacak sporcu ve diger gorevlilerin izin onaylarina iliskin
iglemler Bakanlik merkez teskilati kadrolarinda bulunanlar bakimindan Ydnetim Hizmetleri
Genel Mudiird, tagra teskilati kadrolarinda bulunanlar bakimindan ilgili Vali; bagh kurulus
merkez ve tasra tegkilati kadrolarinda bulunanlar bakimindan ise Kurum Bagkam/Genel
Miidiir tarafindan imzalanacaktir.

Kadro islemleri

MADDE 15- (1) Bakanlhk ve bagh kuruluglarinin, ilgili kurumlara yazilacak yeni
kadro ihdasina yonelik teklif yazilari miistesar tarafindan; genel kadro degisikliklerine yonelik
teklif yazilar1 ise, Yonetim Hizmetleri Genel Mitdurligiinlin bagli bulundugu Miistesar
Yardimeisi tarafindan imzalanacaktir,

Adayhk islemleri

MADDE 16- (1) Bakanlik ve bagh kurulus merkez ve tasra teskilati aday memurlan
ile alakal olarak 657 sayili Devlet Memurlart Kanununun 56 ve 57 inci maddeleri uyarinca
tesis edilecek iglemler, bu Yonerge ile belirlenmis atamaya yetkili makamlar tarafindan
imzalanacaktr.

(2) 657 sayth Kanunun 58 inci maddesi uyarinca aday memurlarin asli memurluga
atama onaylari;

a) Bakanlik merkez teskilatinda Yonetim Hizmetleri Genel Miidiiri, tagra teskilatinda
Vali,

b) Bagh kuruluglanin merkez teskilatlarinda Kurum Bagkani/Genel Miudiir, tasra
tegkilatinda Vali,

tarafindan imzalanacaktir.
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DORDUNCU BOLUM
Hukuk ve Denetim Hizmetlerine iligkin islemler

Hukuki goriig istenilmesi

MADDE 17- (1) Merkez teskilat: birimlerinin Bakanlik Hukuk Miisavirliginden goriis
isteme yazilari birim amiri tarafindan imzalanacak ve bu yetki alt kademelere
devredilmeyecektir.

(2) Bagli kuruluglar tarafindan Bakanlik Hukuk Misavirliginden gériis talep
edilebilmesi igin, meselenin oncelikle Kurum Hukuk Miisavirligi/hukuk birimince
degerlendirilmis olmas1 ve goriig isteme yazisimin dogrudan Kurum bagkani/Genel miidiir
tarafindan imzalanmas: sarttir.

Adli ve idari davalara iligkin iglemler

MADDE 18- (1) Bakanlik merkez ve tasra teskilati is ve islemleri ile ilgili olarak
Bakanlik adina agilacak adli ve idari davalar ile aleyhe agilan davalarin ve Icra ve iflas
Kanunu uyarinca yiiriitiilecek iglemlerin takibi Hukuk Miusavirlifi ile tasra tegkilat
avukatlarinca yapilacaktir.

(2) Bagh kurulug merkez ve tagra teskilati i ve islemleri ile aldkali olarak bagh
kurulus adina agilacak adli ve idari davalar ile aleyhe agilan davalarin ve Icra ve Iflas Kanunu
uyarinca yiirtitiilecek islemlerin takibi ilgili bagl kurulugun Hukuk Misavirligi/hukuk birimi
tarafindan yapilacaktir.

(3) 659 sayil Genel Biitge Kapsarmindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitgeli idarelerde
Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Kanun Hilkmiinde Kararname ile verilen gorev
ve yetkilerin ifasinda, Bakanlik merkez ve tasra teskilati ile aldkali is ve islemler bakimindan
Bakanlik birinci hukuk miisaviri, Tiirkiye [lag ve Tibbi Cihaz Kurumu merkez teskilat: ile
aldkali is ve islemler bakimindan ise Kurum birinci hukuk miisaviri hukuk birimi amiri
sifatiyla yetkili ve gorevli olacaktir.

(4) Bagh kuruluslardan Hudut ve Sahiller Saghk Genel Miidiirliigli hukuk birim
amirligi gérevini hukuk miigaviri, hukuk miisavirinin birden fazla olmasi halinde ise Genel
Miidiir tarafindan gorevlendirilecek olan hukuk miisaviri yilirlitecektir.

(5) Adli ve idari davalara kars1 sunulacak savunmalarin dayandify maddi olaylan ve
hukuki mevzuat agiklayan savunma taslaklan, islemi tesis eden birim tarafindan hazirlanarak
hukuk miisavirligine intikal ettirilecektir.

(6) Mahkemeler ve savciliklar ile icra dairelerinden teblif olunan ara karan ve
miizekkere gibi yazilarin cevaplar ve istenilen bilgi ve belgeler, islemi tesis eden merkez veya
tagra tegkilatinin ilgili birimi tarafindan adli merciye dogrudan génderilecektir.

Denetim hizmetlerine iliskin islemler

MADDE 19- (1) Bakanin disiplin amiri ve en iist disiplin amiri oldugu kisiler
hakkinda 657 sayili Devlet Memurlan Kanununa istinaden yapilacak disiplin
sorusturmalarina ait sorusturma emirleri ve saglk denetgisi gérevliendirmeleri ile bunlara
iligkin disiplin sorusturmasi raporlarimin muameleye konulma onaylar1 Bakan tarafindan
imzalanacaktir.

(2) Bakanlik ve bagli kuruluslarin merkez ve tagra teskilatinda birinci fikra kapsam
disinda Denetim Hizmetleri Bagkanlhig: tarafindan yapilacak sorusturma emirleri ve saghk
denetgisi gorevlendirmeleri, raporlarin muameleye konulma onaylan, yillik genel denetim,
diizenlilik ve performans denetimi programlar1 Miistesar tarafindan imzalanacaktir.

(3) Denetim Hizmetleri Bagkanhifinca saghk denetgilerine denetim, inceleme ve
aragtirma gorevlerinin verilmesi, gelen ihbar, sikdyet ve sorusturma taleplerinden Bagkanhgin
gorev ve yetki alanina girmeyenlerin ilgili kuruluslara gonderilmesi, Bagkanligin gorev ve
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yetki alamna girmekle birlikte saglik denetgisi bilgi ve becerisini gerektirmeyecek ve
mahallinde sonuglandirilabilecek nitelikte olan ihbar ve sikdyetlerin incelenmek ve
degerlendirilmek iizere ilgili Valiliklere gonderilmesi, intikal eden her tiirlii ihbar ve gikdyet
dilekgelerinden; 3071 sayih Dilek¢e Hakkimin Kullanilmasina Dair Kanunun geregince
isimsiz, imzasiz, somut olay ve kisi belirtmeyen, belirli bir konuyu ihtiva etmeyen soyut ve
genel nitelikteki iddialar nedeniyle inceleme kabiliyeti bulunmayanlarin, verilen is emirleri
lizerine Bakanhifimiz denetgilerince yapilan aragtirma ve inceleme sonucu islem
gerektirmedigine dair diizenlenen gdriig yazilarinin ve aym konuda daha énce Bakanhigimiz
denetgilerince veya Valilikge mahallen inceleme yapildigi belirlenen ve yeniden inceleme ve
sorusturma yapmayi gerektirecek nitelikte somut bir bilgi ve belge igermedigi anlasilan ihbar
ve sikayet konularimim muameleden kaldinilmasi, Bakanhigimiz denetgilerince yapilan
incelemeler sonucu diizenlenen ve islem gerektirmeyen raporlarin gerektiginde toplu olarak
Makama sunulmasi (bir onayla) muameleden kaldiriimasi, denetgi 6nerilerini igeren inceleme
raporlarinin degerlendirilmek iizere yetkili mercilere (Kurum Bagkanhi, Genel Miidirlik,
Valilik, Kaymakamlik) gonderilmesi, yetkili mercilerce 6n inceleme yapmak lizere denetgi
gorevlendirilmesi talebine istinaden gorevlendirme yapilmasi, 4483 sayili Kanuna gére 15
giinliik ek siire verilmesi ve denetgilerden gelen 6n inceleme raporlarimin geregi yapilmak
dzere yetkili mercilere génderilmesine iligkin yazilar ve onaylar Denetim Hizmetleri Bagskan
tarafindan imzalanacaktr.

(4) 4483 sayih Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmalan Hakkinda
Kanun uyarinca yapilacak &n inceleme islemlerinde, bu Kanun hiikiimieri gergevesinde
hareket edilecektir.

(5) Baglh kuruluglar tarafindan kendi kuruluglarinda yapilacak denetim, inceleme ve
sorugturma emirleri, yillik genel denetim, diizenlilik ve performans denetimi programlan ile
tiim raporlarin muameleye konulma onaylann Kurum Bagkani/Genel Miidiir tarafindan
imzalanacaktir.

_ BESINCi BOLUM
Thale Mevzuatina Iliskin Islemler

Sizlesmelerin imzalanmasi ve feshi islemleri

MADDE 20- (1) Her tiirli ihale is ve islemlerinin tesisi ile szlesmelerin imzalanmasi,
sozlesmelerde degisiklige gidilmesi veya mevcut sozlesmelerin feshedilmesi islemlerinde
ilgili kanunlar ile Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Teblig hiikiimlerine uygun hareket
edilecektir.

Ihalelerden yasaklama

MADDE 21- (1) Bakanlhk ve bagli kurulus merkez ve tagra tegkilati tarafindan
yiiriitiilen ihale is ve islemleri ile ilgili olarak 2886 sayili Devlet lhale Kanunu, 4734 sayili
Kamu Ihale Kanunu ve 4735 sayil: Kamu [hale Sézlesmeleri Kanunu uyarinca verilecek
Kamu ihalelerinden yasaklama karari Miistesar Yardimcisi tarafindan onaylanacaktir.

. ALTINCI BOLUM _
Kurum Igi ve Kurum Dis1 Yazismalar ile Diizenleyici Islemler

Bakanin yetkili oldugu islemler

MADDE 22- (1) Bakanhk ve bagl kuruluglar tarafindan tesis edilecek is ve
islemlerden;

a) Ictiiziik uygulamasiyla ilgili olarak TBMM Bagkanligina ve TBMM Komisyon
Bagkanliklarina yazilan yazilar,
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b) TBMM iiyelerine, es diizeyde veya daha iist diizeyde gérevlerde bulunmus olanlara
ve 6nemli zevata yazilan yazilar,

c) Basbakan, Genelkurmay Baskam ve Bakan imzasiyla gelen yazilara verilecek
cevaplar,

¢) Bagbakanin onayini gerektiren islemlere dair teklif yazilan,

d) Bagh kuruluslar dahil yeni kadro talepleriyle ilgili olarak Basbakanlhga yazilan
yazilar,

€) Bakanlar Kurulu Karan alimmasim ve miigterek kararname hazirlanmasin
gerektiren teklifler, mevzuat tasarilan hakkinda Basbakanlifa yazilacak yazlar ile kanun ve
kanun hiikmiinde kararname ile tiiziik taslaklan hakkinda ilgili kurumlara yazilacak goriig
talebi yazilari,

f) Bakanhk ve bagh kuruluslarinca hazirlanan ve TBMM ile Bakanlar Kurulu yetkisi
haricindeki mevzuat tasaritan,

g) Milletleraras: antlagsmalar,

g) Disiplin amiri sifat1 ile savunma talep ve ceza yazilan,

h) Mevzuat geregi bizzat bakan tarafindan imzalanmasi 6ngériilen diger yazilar,

1) Bakanlik tarafindan olusturulmus olan ve baskanligi Miistesar tarafindan yiiriitiilen
kurullarin, Bakan tarafindan onayini gerektiren kararlari,

1) Kurumn Bagkani/Genel Miidiir ve birim amirleri ile ilgili sorugturmalar i¢in kurul
teskiline ait onaylar,

j) Bagbakanlik Genelgeleri uyarinca Bakan onayini gerektiren is ve islemler,

k) Tipta uzmanlik mevzuati uyarinca diizenlenen uzmanlk belgeleri,

1) Bakanin bizzat imzalamayi uygun gérdiigi yazilar,

Bakan tarafindan imzalanacak veya onaylanacaktir,

Bakan Yardimasinin yetkili oldugu islemler

MADDE 23 - (1) Bakanlik ve bagh kuruluslar tarafindan tesis edilecek is ve
islemlerden;

a) Cumhurbagkanhg Genel Sekreteri ile yapilacak yazigmalar, Cumhurbagkanlig
Genel Sekreterlifinden Genel Sekreter imzasi ile gelen yazilara venilecek cevabi yazilar,
Cumhurbaskanh@ Genel Sekreterligine yazilan Bakanlik goriis ve tekliflerini igeren dnemli
yazilar ile bu mahiyetteki yazilara verilen cevabi yazilar,

b) Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Genel Sekreteri ile yapilacak yazigmalar ile Tiirkiye
Biiyilk Millet Meclisi Genel Sekreterliginden Genel Sekreter imzas: ile gelen yazilara
verilecek cevaplara iligkin yazilar,

c) Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Dilek¢e Komisyon Bagkanligina yazilan yazilar,

¢) Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan, Bakanhgin goris ve tekliflerini
iceren yazilar,

d) Yetki ainmig olmak kaydiyla, uluslararas: anlagma ve sozlesmeler ile ikili ve gok
tarafh uluslararasi goriismeler neticesinde ortaya gikabilecek mutabakat zapti, protokol,
tutanak ve diger metinlerin paraflanmasi veya imzalanmas,

e) Basbakanlia sunulan ve Bakanliin teklif ve goriiglerini igeren dnemli yazilar,

f) Bakanhk ve baglh kuruluslarin merkez birimlerinin tasit edinmeleri amaciyla
Basbakanlik ve Maliye Bakanlifina yazilan yazilar,

g) Miistesar, Miistesar Yardimcisi, Kurum Bagkani/Genel Miidir ve Birim
Amirlerinin personel kimlikleri,

§) Bakanliklardan Bakan Yardimcisi imzasiyla gelen yazilara verilen cevaplar,

h) Onemi sebebiyle Bakan Yardimcis: tarafindan imzalanmas: alt makamlarca dnerilip
kabul goren yazilar,

1) Bakanin 6zel yetki verdigi konulara iliskin diger yazi ve onaylar,
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Bakan Yardimcis: tarafindan imzalanacaktir.

Miistesarin yetkili oldugu islemler

MADDE 24- (1) Bakanlik ve bagh kuruluslar tarafindan tesis edilecek is ve
islemlerden,

a) Cumhurbagkanligi ve Tiirkiye Biiyilk Millet Meclisi Genel Sekreterliklerine
gonderilen ve 23 {incii maddenin birinci fikrasinin (a) ve (b) bentleri haricindeki diger yazilar,

b) 22 nci maddenin birinci fikrasimn (e) ve (f) bendleri disinda kalan dier mevzuat
taslaklar hakkinda ilgili kurumlara yazilacak gériis talebi yazilan,

¢) Bagbakanlik veya Bakaniiklardan Miistesar imzasiyla gelen yazilara verilen
cevaplar ile bagl kuruluglarca Bagbakanlifa sunulan ancak teklif ve goriis icermeyen, sadece
bilgi vermek amaciyla yazilan rutin nitelikli yazilar,

¢) Yiiksek Disiplin Kurulu savunma talep yazilari,

d) Prensip, yetki ve uygulanagelen usuller ile sorumluluklar: degistiren veya yenilerini
ihdas eden nitelikteki direktif ve genelgeler, ’

¢) Bakanlik merkez tegkilati birimlen ile bagh kuruluglarin Miistesar ve Miistesar
Yardimcilar ile olan baglantilarina iliskin diizenlemeler, _

f) Cesitli konularda yapilacak toplantilara Bakanlifn temsilen katilacak Miistesar
Yardimcilan ile Birim Amirlerini belirleyen onaylar,

g) Diger kurum ve kuruluslar ve gergek kisiler ile yapilan ve miikellefiyet 6ngéren
protokoller,

§) Bagkanlig1 Miistesar Yardimcis: tarafindan ifa edilen komisyonlarin, kurullarin ve
juirilerin teskiline ait onaylar,

h) Merkez teskilat1 birimlerine yer tahsisi veya tahsis degisikligi onaylan,

1) Saglik hizmeti iicret tarifelerine ait onaylar,

i) Bagh kuruluslar hari¢ yan 6deme ve 6zel hizmet tazminatlan ile ilgili listelerin
onayl,

) Merkez teskilati i¢in yapilacak gayrimenkul satin alinmas: ve kiralanmasi onaylari,

k) Bakanhik Merkez tegkilati birimlerinin yatinnm &deneklerinin aktarma onaylari,

1) Bakanlik merkez ve bagii kuruluslarin Yayin Kurulu Kararlarimn onays,

m) Saglik kuruluslarinin agilis, izin ve ruhsatlan ile kadro tahsisi onaylari,

n) Onemi sebebiyle Miistesar tarafindan imzalanmasi alt makamlarca dnerilip kabul -
goren yazilar,

Miistesar tarafindan imzalanacaktir.

Miistesar Yardimcisinin yetkili oldugu islemler

MADDE 25- (1) Bakanlik ve bagh kuruluslar tarafindan tesis edilecek is ve
islemlerden,

a) Bagbakanhga sunulan Bakanlik teklif ve goriislerini icermeyen, sadece bilgi vermek
amactyla yazilan rutin nitelikli yazilar,

b)Bakanhklardan "Miistesar Yardimcisi" imzasiyla gelen ve 22, 23 ve 24 iinci
maddelerde belirtilenler disinda kalan yazilara verilen cevaplar,

¢)Bakanlik ve bagh kuruluglarnin tasra birimlerinin tasit edinmeleri amaciyla
Bagbakanlik ve Maliye Bakanligina yazilan yazilar,

¢) Bakanlik merkez teskilatina ayrilmig lojmanlarin tahsisi kararlan,

d) Resmi Miihiir ve Soguk Damga basiimasina dair onaylar,

e) Yillik egitim program: ve degisikliklerine iligkin onaylar,

f) Baskanligi birim amirleri tarafindan ifa edilen ve Bakanlik harici kurum ve
kuruluslar ite diger birim temsilcilerinin de igtiraki zorunlu bulunan komisyonlarnn, kurullarin
ve jlirilerin tegkiline ait onaylar,
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g) Yurt dis1 tedavi onaylar,

g) Her tiirlii ithalat, ihracat tiretim ve tesis ile igletme izni, iiriin izin/ruhsat belgeleri ve
onavlari,

h) Odenek aktarma ve ek ddenek teklifleri,

1) Tabip, uzman tabip ve aile hekimlerine 65 yas sonras1 igin verilecek ¢alisma izin
onaylari,

i) Miistesarin, yardimeilan tarafindan imzalanmasim uygun gordiigii diger yazilar,

Miistesar Yardimcis: tarafindan imzalanacaktir,

Kurum Baskani/Genel Miidiiriin yetkili oldugu islemler

MADDE 26- (1) Asagida belirtilen islemler ilgili Kurum Baskant/Genel Midiir
tarafindan imzalanarak neticelendirilecektir:

a)Bagh kuruluglanin gérev ve yetkilerine iligkin ig ve iglemlerden, ishu Yonerge ile
Bakan, Bakan Yardimcisi, Miistesar ve Miistesar Yardimeisimin imza yetkisine birakilmis
olanlar digindaki tiim iglemler,

b) Bagli kurulug kadrolarindaki personelin yan (Odeme ve 6zel hizmet tazminatlar ile
ilgili listeler,

¢)Bagh kurulus personelinin askere celp ve sevklerinin ertelenmesine iliskin Milli
Savunma Bakanligina yapilacak teklif yazilar,

Kurum Bagkani/Genel Miidiir tarafindan imzalanacaktir.

Birim amirinin yetkili oldugu islemler

MADDE 27- (1) Asagida belirtilen iglemler birim amirleri tarafindan imzalanacaktir.

a) Sehirleraras: seyahatler i¢in ara¢ gérevlendirilmesi (Merkez Tegkilat igin Yoénetim
Hizmetleri Genel Miidiirii tarafindan),

b) Ust Makamlar tarafindan imzalanarak yahut da onaylanarak neticelendirilmis
bulunan islemlerin ilgililerine tebligi islemleri (ilgili birim amri tarafindan),

c) Ilgili mevzuat uyarinca tesis edilmeleri hukuken miimkiin bulunmayan islemler ile
alakali olarak vaki taleplere verilecek menfi cevap yazilar (ilgili birim amiri tarafindan),

¢) Saglik personelinin diploma tescil iglemleri (Saglik Hizmetleri Genel Miudiirliigi
tarafindan),

d) Universiteler ile birlikte kullamim protokolleri Miistesarhik 6n onay: ile (Kamu
Hastaneleri Genel Miidiirii tarafindan),

¢) Bir aydan fazla siireli olanlarda Yonetim Hizmetleri Genel Mudirliigii
bilgilendirilmek siretiyle, hizmet i¢i egitim, kurs ve benzeri yerlere katilacak diger personelin
tespit, gorevlendirme ve mali haklarimin ddenmesine iliskin onaylar (ilgili birim amiri
tarafindan),

f) Bakanlik personelinin askere celp ve gevklerinin ertelenmesine iliskin Milli
Savunma Bakanligina yapilacak teklif yazilan (Y6netim Hizmetleri Genel Miidirltigii),

g) Is¢i alimi ve igten ¢ikarma onaylan (Y&netim Hizmetleri Genel Miidiirltigii),

g) Diger kurum ve kuruluglar, gercek ve tiizel kigiler ile yapilacak mali miikellefiyet
o6ngdérmeyen protokoller,

h) Baghh kuruluglarin 23/4/1981 tarihli ve 2451 sayili Bakanliklar ve Bagli
Kuruluglarda Atama Usuliine Iliskin Kanunun eki cetvellerde sayilan kadrolarina yapilacak
atama ve gorevlendirme onaylarna iligkin sekretarya is ve iglemleri (Yonetim Hizmetleri
Genel Midiirtigii),

1) Bakan, Bakan Yardimcisi, Miistesar ve Miistesar Yardimeilarinin imza ve onay
vetkisi kapsaminda bulundugu agik¢a belirtilmis bulunan islemler haricindeki diger tiim is ve
islemler.
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YEDINCI BOLUM
Gegici ve Son Hiikiimler

Yazisma usilii
MADDE 28- (1) Yazismalar, Bagbakanlik tarafindan yiiriirlige konulan "Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Ydnetmelik" gergevesinde yapilacaktir.

Yiiriirliikten kaldirlan hiikiimler

MADDE 29- (1) 26/04/2016 tarihli ve 11593 sayih Saghk Bakanligi ve Bagh
Kuruluglari Imza Yetkileri Yonergesi ve bu Yénerge'ye dayanilarak hazirlanmis genelgeler
yiiriirlikten kaldirimagtir.

Yiiriirlik
MADDE 30- (1) Bu Ydnerge Bakan Onayini imiiteakiben yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 31- (1) Bu Yénerge hitktimlerini Saghk Bakam yiiriitiir.
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